Приложение 1 

к приказу №21 от 17.11.2016 г. 
Правила приёма на обучение по
образовательным программам дошкольного образования
в МБОУ «Смирновская начальная школа – детский сад»
1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования (далее – Правила) в муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Смирновская начальная школа – детский сад» (далее - Учреждение) разработаны в соответствии с Федеральным Законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации»; приказом Минобрнауки России № 293 от 08.04.2014 г. «Об утверждении Порядка приёма на обучение по образовательным программам дошкольного образования»; Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15 мая 2013 г. № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций»; Постановлением администрации Алтайского района «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных образовательных организаций муниципального образования Алтайский район, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования» от 18.12.2013 г. № 1002, Уставом учреждения. 

1.2. Настоящие Правила определяют порядок приёма детей в группу, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования при Учреждении. 

1.3. Целью настоящих Правил является урегулирование отношений между Учреждением и родителями (законными представителями) несовершеннолетних детей при приеме на обучение по образовательным программам дошкольного образования. 

1.4. Правила приема определяются Учреждением самостоятельно в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.5. Правила приёма в Учреждение обеспечивают приём всех граждан, имеющих право на получение дошкольного образования, если иное не предусмотрено Федеральным Законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации».

Правила приема в Учреждение обеспечивают также прием граждан,  имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплено Учреждение. 

1.6. В приёме в Учреждение может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных ч.5-6 ст.67 и ст.88 Федерального Закона № 273-ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации». В случае отсутствия мест в Учреждении родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в Управление образования администрации МО Алтайский район
1.7. При приёме Учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. 

1.8. Учреждение размещает Постановление администрации Алтайского района о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями района не позднее 10 рабочих дней после его принятия. 

1.9. Учреждение размещает копии указанных документов, информацию о сроках приёма документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте Учреждения. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными документами фиксируется в заявлении о приёме в Учреждение и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребёнка. 

II. Порядок приема граждан 
2.1. Получение дошкольного образования в Учреждение начинается по достижению детьми возраста от двух до семи лет.

2.2. Приём в Учреждение осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест. 

2.3. Документы о приёме подаются в Учреждение. 

2.4. Прием в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка (приложение 1) при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации. 

2.5. Учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования. 

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б) дата и место рождения ребенка; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка; 

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. 

2.6. Форма заявления размещается Учреждением на информационном стенде и на официальном сайте Учреждения в сети Интернет. 

2.7. Приём детей, впервые поступающих в Учреждение, осуществляется на основании медицинского заключения. 

2.8. Для приема в Учреждение: 

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в Учреждение дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания; 

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка. 

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении на время обучения ребенка. 

2.9. Дети с ограниченными возможностями принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.10. Требование предоставления иных документов в Учреждение в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается. 

2.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребёнка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом Учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) воспитанника фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (приложение 2).
2.12. Родители (законные представители) ребёнка могут направить заявление о приёме в Учреждение почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством официального сайта учредителя Учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), и другие документы в соответствии с настоящим положением предъявляются руководителю Учреждения или уполномоченному им должностному лицу до начала посещения ребёнком группы дошкольного образования. 

III. Делопроизводство 
3.1. Заявление о приеме в Учреждение и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов (приложение 3), содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица Учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения. 

3.2. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приёма документы, остаются на учёте детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении. Место в группу дошкольного образования ребёнку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года. 

3.3. После приёма документов Учреждение заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями).
3.4. Руководитель Учреждения издаёт приказ о зачислении ребёнка в группу дошкольного образования в течение трёх рабочих дней после заключения договора. Приказ в трёхдневный срок после издания размещается на информационном стенде и на официальном сайте Учреждения в сети Интернет. После издания приказа ребёнок снимается с учёта детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении. 

3.5. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме документы. 

Приложение 1 

к настоящим Правилам 

Директору муниципального бюджетного 

образовательного учреждения Смирновская 

начальная школа – детский сад 

_____________________________________ 

(ФИО директора) 

ФИО родителя (законного представителя): 

_____________________________________ 

Адрес регистрации по месту жительства: 

_____________________________________ 

Адрес фактического места проживания:__ 

_____________________________________ 

паспорт, серия _______ № ______________ 

выдан_______________________________ 

телефон _____________________________ 

e-mail_______________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего(ю) сына, дочь ______________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

Ф.И.О. ребёнка, дата рождения, место рождения 

свидетельство о рождении ребенка__________________________________________ 

серия, номер, дата выдачи 

адрес места жительства __________________________________________________ 

Сведения о родителях (законных представителях) 

Мать: __________________________________________________________________ 

Ф.И.О. 

_____________________________________________________________________________
место жительства 

_____________________________________________________________________________
телефон 

Отец: __________________________________________________________________ 

Ф.И.О. 

_____________________________________________________________________________ 

место жительства 

_____________________________________________________________________________ 

телефон 

С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников ознакомлен(а). 

Дата ____________________ Подпись ________________________ 

Приложение 2 

к настоящим Правилам 

В_____________________________ 

(наименование организации) 

______________________________ 

(Ф.И.О. родителя/законного представителя) 

______________________________ 

(паспортные данные родителя/законного представителя) 

________________________________________________ 

(адрес фактического проживания, контактный телефон) 

Заявление о согласии на обработку персональных данных

Я,___________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество) 

действующий(ая) от своего имени и от имени несовершеннолетнего__________________ 

(степень родства) 

_____________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество) 

«___»__________ ________ года рождения в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.06 г. N 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных моего/моей ____________ с использованием _________________ (наименование (степень родства) 

АИС ЭО), с целью зачисления ее (его) в образовательную организацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования. 

Мои персональные данные включают: фамилию, имя, отчество, серию и номер документа, удостоверяющего личность, контактные телефоны, адрес электронной почты, данные о наличии права на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в группу дошкольного образования,_______________________________________________. 

Персональные данные моего/моей _________________________________________, 

(степень родства) 

в отношении которого дается данное согласие, включают: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, данные свидетельства о рождении, адрес регистрации и фактического проживания, данные о потребности в специализированной группе, ______________________________________. 

Обработка персональных данных включает: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, изменение, использование, обезличивание, уничтожение. 

Обработка персональных данных осуществляется с использованием средств вычислительной техники и сетей общего пользования при обеспечении организационных и технических мер безопасности, так и без использования средств автоматизации. 

Согласие действует с момента зачисления ребенка в группу дошкольного образования до достижения ребенком семилетнего возраста, а также при наличии заявления о выбытии. Данное Согласие может быть отозвано в порядке, установленном Законодательством РФ. В случае завершения действия Согласия Оператор обязан прекратить обработку в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты поступления указанного отзыва. 

_________________________ ____________________ /_______________/ 

(дата) (подпись) (расшифровка подписи) 

Приложение 3 

к настоящим Правилам
Расписка
в получении документов при приеме заявления на обучения по образовательным программам дошкольного образования  в МБОУ Смирновская начальная школа – детский сад 
от гр. (Ф.И.О.) __________________________________________________ 

в отношении ребенка (Ф.И.О.) ______________________________________________ г.р. 

регистрационный № ________ 

	Приняты следующие документы для зачисления в ОУ: Документ 
	Оригинал/копия 
	Кол-во 

	1 
	Заявление о приеме в ОУ 
	Оригинал 

	2 
	Свидетельство о рождении 
	Копия 

	3 
	Свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания 
	Оригинал 

	4 
	Медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка 
	Оригинал 

	5 
	Согласие на обработку персональных данных 
	Оригинал 

	6 
	Согласие родителей и рекомендации ПМПК (для детей с ограниченными возможностями) 
	Оригинал 


